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PREFEITURA MUNICIPAL DE IPIRANGA DO NORTE

ESTADO DE MATO GROSSO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

A Controladoria Geral do Municipio - CGM de Ipiranga do Norte,
através do seu Controlador Geral, no uso das atribui¢des conferidas pelo art.
21, II e XVII da Lei Municipal n¢ 704/2020, vem por meio deste para expedir o
ato normativo INSTRUgﬁO NORMATIVA DO SISTEMA DE CONTROLE DE PATRIMONIO - IN
SCP N2 001/2020 - VERSAO 01 visando regulamentar, com eficdcia plena, os sub-
Sistemas administrativos, aprimorando os procedimentos de controle e rotinas
que compde o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal e
Administracdo Direta/Indireta (Servigco Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE e
Fundo de Previdéncia Social dos Servidores - IPIRANGA PREVI), conforme

exposto abaixo:
I- FINALIDADE

1. Estabelecer normas para regulamentar as atividades
relativas a Aquisig¢des (compra, doagao, incorporacao, dagao e construgao),
Baixas (venda, dacao, doacao, inservivel, leildo, alienacao), Atualizacdes
(depreciacgdes, reavaliacgdes e reducdo ao valor recuperavel) e Inventdrio de

bens méveis e imdveis que compdem a administragdo publica municipal.
II- ABRANGENCIA

1.Abrange todas as unidades da estrutura organizacional, da
administracgdao direta e indireta. A Prefeitura Municipal de Ipiranga do Norte,
o Servico de Abastecimento de Agua e Esgoto — SAAE e o Fundo Municipal de

Previdéncia — IPIRANGA PREVI.
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2.Cada ¢érgao da Administracao Publica Municipal Direta e
Indireta deverd observar os procedimentos de gestdo e controle patrimonial,
conforme as normas estabelecidas nesta Instrucao Normativa, de acordo com a

sua competéncia e responsabilidade.

3.0 responsavel pelo Sistema de Controle de Patrimdénio - SCP,
devidamente designado, na Divisdo de Patrimdnio, subordinada a Secretaria
Municipal de Gestao, Planejamento e Finangas, competira a execucgao,
orientagédo e controle das atividades pertinentes aos bens patrimoniais mdveis
e 1imdbveis, cabendo a supervisao e avaliagao da Controladoria Geral do

Municipio acerca da eficiéncia e eficdcia das estruturas de controle.

4.0 uso e conservagado direta dos bens patrimoniais sera
exercido em cada Secretaria, Coordenacgao, Departamento, Divisao ou Setor, por
servidor constante no Termo de Responsabilidade, sob a orientacao,

coordenacao e supervisao da Divisao de Patrimdnio.

III-CONCEITOS

1. Ativo 1imobilizado: é¢ formado pelo conjunto de Dbens
necessarios a manutencdao das atividades da empresa, caracterizados por

apresentar—-se na forma tangivel (edificios, maquinas, etc.).

2. Ativo Intangivel: sao aqueles que nao tém existéncia
fisica. (direitos de exploragao, marcas e patentes, direitos autorais

adquiridos, softwares etc.).

3. Amortizacgao: a redugcao do valor aplicado na aquisicgao de
direitos de propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com
existéncia ou exercicio de duracadao limitada, ou cujo objeto sejam bens de

utilizacgcdao por prazo legal ou contratualmente limitado.

4. Depreciacao: a redugao do valor dos bens tangiveis pelo

desgaste ou perda de utilidade por uso, acao da natureza ou obsolescéncia.

5. Exaustao: a reducgao do valor, decorrente da exploracao, dos

recursos minerais, florestails e outros recursos naturais esgotdveis.

6. Valor Dbruto contdbil: o wvalor do bem registrado na
contabilidade, em uma determinada data, sem a dedugao da correspondente

depreciagao, amortizacdo ou exaustdao acumulada.
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7. Valor depreciavel, amortizavel e exaurivel: o valor

original de um ativo deduzido do seu valor residual.

8. Valor 1liquido contédbil: o wvalor do bem registrado na
Contabilidade, em determinada data, deduzido da correspondente depreciacao,
amortizacao ou exaustao acumulada.

9. Valor residual: o montante liguido que a entidade espera,
com razoavel segurancga, obter por um ativo no fim de sua vida util econdmica,

deduzidos os gastos esperados para sua alienacao.

10.vida Util econbdmica: o periodo de tempo definido ou
estimado tecnicamente, durante o qual se espera obter fluxos de beneficios

futuros de um ativo.

11. Avaliacdo patrimonial: a atribuig¢do de valor monetdrio a
itens do ativo e do passivo decorrentes de Jjulgamento fundamentado em
consenso entre as partes e que traduza, com razoabilidade, a evidenciacédo dos

atos e dos fatos administrativos.

12.Reducdo ao valor recuperavel (impairment): é a reducdo nos
beneficios econdémicos futuros ou no potencial de servigos de um ativo gque
reflete o declinio na sua utilidade, além do reconhecimento sistemdtico por

meio da depreciagao.

13.Valor de aquisigdo: a soma do prec¢o de compra de um bem com
os gastos suportados direta ou indiretamente para colocéd-lo em condicdo de

uso.

14.Valor justo é o precgo que seria recebido pela venda de um
ativo ou que seria pago pela transferéncia de um passivo em uma transagao nao

forcada entre participantes do mercado na data de mensuracgao.

15.Valor bruto contdbil: o wvalor do Dbem registrado na
contabilidade, em uma determinada data, sem a dedugao da correspondente

depreciagao, amortizacgdo ou exaustdao acumulada.

16.Valor 1liquido contédbil: o wvalor do bem registrado na
contabilidade, em determinada data, deduzido da correspondente depreciacgao,

amortizacao ou exaustao acumulada.
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17.Valor realizdavel liquido: a quantia que a entidade do setor
publico espera obter com a alienagdo ou a utilizacao de itens de inventdrio
quando deduzidos os gastos estimados para seu acabamento, alienagdo ou

utilizacéao.

18.Valor recuperdavel: o valor de mercado de um ativo menos o
custo para a sua alienacao, ou o valor que a entidade do setor publico espera

recuperar pelo uso futuro desse ativo nas suas operagdes, o que for maior.

19.Cessao: é ato de colaboracgao entre repartigcdes publicas em
que aquela que tem bens desnecessdrios aos seus servigos cede o uso a outra

que o estd precisando.

20.Permissdo de uso: € o ato negocidvel, com ou sem condigdes,
gratuito ou remunerado, por tempo certo, sempre modificavel e revogavel,
unilateral, discriciondrio e precdrio, através do qual a Administracéao
faculta ao particular a utilizacgao individual de determinado bem, desde que,

também de interesse da coletividade.

21.Inventdrio: € o levantamento e identificacdo de bens e
instalacgdes, visando comprovacao de existéncia fisica, integridade das

informagdes contdbeis e responsabilidade dos usudrios detentores dos bens.

22.Alienacao: é o procedimento de transferéncia da posse e

propriedade de um bem através da venda, doagao ou permuta.

23.Baixa patrimonial: é o procedimento de exclusao de bens do

acervo do dérgao.

24.Incorporagao: é o registro de bens méveis ou imdveis ao
patrimbénio do dérgao, sendo somente efetivada apds o recebimento fisico do bem
e a vista da documentacdo correspondente.

IV-BASE LEGAL

1. Lei Federal n° 4.320/64;

2. Lei Federal n° 8.666/93;

3. Lei Municipal n° 704/2020.

V- RESPONSABILIDADES
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1. Os Secretéarios Municipal, Diretor do SAAE e Diretor do
Fundo Municipal de Previdéncia, ficam obrigados a designar o(s) servidor (es)
responsavel (s) pelos bens patrimoniais para cada Departamento, Divisdo ou

Setor, e informd-los(as) a Divisdo de Patriménio.

2. Fica sob a responsabilidade do setor de Recursos Humanos,
antes da realizagao das movimentagdes abaixo relacionadas, efetuar a
verificacdo, junto ao Setor de Patrimdénio, se o referido servidor nao possui

nenhum bem sob sua responsabilidade:

a) Quando se tratar de exoneracao, desligamento, afastamento,
sessao de servidores ou qualquer outro motivo em que o referido servidor nao

venha mais fazer parte do quadro de servidores do Municipio;

b) Quando criado ou extinto algum o6érgao da Administracao

Publica, tais como: Secretaria, Departamento, Divisdo ou Secao.

c) Quando se tratar de transferéncia, remanejamento ou
qualquer outro motivo em que o referido servidor seja alocado em outra
estrutura administrativa e que venha a sofrer alteragcadao na responsabilidade

de bens pela qual ele faz parte;

d) o servidor ficard responsavel pelos bens mdveis que estejam
sob sua guarda, com o dever de zelar pelos mesmos e de comunicar
imediatamente a quem de direito (superior hierdrquico e a Divisao de
Patriménio) qualquer irregularidade ocorrida com o bem sob seus cuidados de
acordo com Pardgrafo Unico, do art. 70, da Constituicdo Federal de 1988,
prestard contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que
utilize, arrecade, guarde, gerencie, ou administre dinheiros, bens e valores
publicos ou pelos gquais a Unidao responda, ou gque, em nome desta, assuma

obrigacdo de natureza pecunidria.

3. Fica sob a responsabilidade do setor de Patrimbénio, além
dos procedimentos estabelecidos nessa instrugdo normativa, a emissao dos

termos de responsabilidade.

I - Entende-se por Termo de Responsabilidade Patrimonial o
documento que retrata a responsabilidade funcional assumida pelo titular de
uma Unidade, Orgdo, Departamento ou Divisdo da Prefeitura Municipal, sobre os

bens ou conjunto de bens patrimoniais, sob dominio deste dérgao.
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IT - o} Termo de Responsabilidade retrata também a
responsabilidade assumida pelo titular que, ao deixar a funcdo de responsavel
pelo dérgdo ou departamento, deverd continuar respondendo por aqueles bens
patrimoniais gque se encontrarem em situagdo irregular, tal responsabilidade

cessarad quando da regularizagado do bem.

IITI - O afastamento ou substituicdo de responsdveis por bens
patrimoniais implica, necessariamente, a transferéncia da responsabilidade do
responsavel desse &érgao, devendo o setor de Patrimbénio, apds aviso do setor

de Recursos Humanos, emitir Termos atualizados.

IV - O novo titular, estando de posse da relacgao de bens da
sua drea, fornecida pelo setor de Patriménio do Municipio, realiza a
verificacdo da existéncia fisica dos bens listados, e seu estado de
conservagao, dentro do prazo de 10 (dez) dias a contar da data de entrega da

relacao de bens.

a) Encontradas divergéncias entre 0os bens patrimoniais
localizados e as informagdes apresentadas na relagao, of(s) servidor(res)
comunicarad (do0) o Secretdrio Municipal da pasta sobre as situacgdes

evidenciadas;

b) Efetuadas as diligéncias e confirmada a existéncia de
pendéncias nos bens listados, o servidor responsavel fard ressalva no Termo

de Responsabilidade, respondendo somente pelos bens efetivamente localizados;

c) A cdpia do Termo de Responsabilidade com a respectiva
ressalva serd encaminhada a Secretaria Municipal de Gestdo, Planejamento e
Finangcas em processo préprio, com a devida ciéncia do Secretdrio da pasta,

visando-se apurar a responsabilidade funcional do servidor.

V - Encontrados todos os Dbens relacionados, deverd ser
assinado o Termo de Responsabilidade, dando como recebidos os Dbens,

encaminhando o processo a Divisdo de Patrimdnio.

VI- O ex-titular do 6rgdo/unidade possui responsabilidade

funcional pelos bens nao encontrados ou danificados, e:

a) diligenciara para busca definitiva dos bens nao

encontrados; e
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b) responderd funcionalmente pelos bens ndo encontrados ou

danificados.

VII - Qualquer servidor municipal, independentemente de
vinculo empregaticio, ¢é responsdvel pelos danos dque causar aos bens

patrimoniais ou concorrer para tanto.

VI-PROCEDIMENTOS

1. AQUISICOES DE BENS MOVEIS

No que concerne a classificacdo dos bens, quanto a destinacao,

estes podem ser:

a) Bens de uso comum do povo: destinados a utilizacdo geral
pelos individuos, em igualdade de condigdes, independentemente do

consentimento individualizado por parte do Poder Publico.

b) Bens de wuso especial: visam a execugdo dos servigos

publicos em geral; utilizados pela Administracao.

c) Bens dominicais: <constituem o patrimébnio das pessoas
juridicas de direito publico, como objeto de direito pessoal ou real de cada

uma dessas entidades.

A incorporacao de bens mévels a conta do ativo permanente do

Municipio far-se-a através de:

I - compra, incorporagao ou doagao, com base no respectivo

processo de compra, pesquisa de valor de mercado ou de doagao;

a) Quando doacgao, utilizar—-se de termo de doagao ou avaliacgao

de bens realizada pela comissao de avaliacao de bens;

b) Quando incorporagao, utilizar-se de pesquisa de prego por
aproximacao, e definir wum fator de redugdao de acordo com estado de

conservacao do bem, onde:

— OTIMO: Aplicar 80% (oitenta por cento) do valor da pesquisa

de preco;
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— BOM: Aplicar 60% (sessenta por cento) do valor da pesquisa

de preco;

— REGULAR: Aplicar 40% (quarenta por cento) do wvalor da

pesquisa de precgo;

- PESSIMO: Aplicar 20% (vinte por cento) do valor da pesquisa

de preco;

IT - fabricacao ©prépria, mediante termo de fabricacao

fornecido pela unidade fabricante;

III- permuta, baseada no processo respectivo, instruido com o

laudo de avaliacao dos bens permutados;

IV - adjudicacgédo em Processos Judiciais.

A incorporagao em processo de compra, ocorrerd no momento da
liquidacdo da despesa, que serd efetivada apds ateste realizado pelo
responsdvel pelo recebimento apds validagdo de todos requisitos funcionais
constantes em processo de compra, devendo o registro da incorporagao ocorrer
apbés o registro da liquidacao da despesa em sistema informatizado de
contabilidade, promovendo a integragcdo com os sistemas de gestdo patrimonial

e contdbil.

Apbs ateste realizado pelo responsdvel pelo recebimento dos
bens, ficard o setor de patrimbénio responsdvel pelo tombamento do bem, no
qual o mesmo deve ser cadastrado em software de patrimbénio, contendo toda a

descricao que identifique o bem, bem como ser realizado o tombamentodo mesmo.

A doacao e a permuta de bens méveis dependerao de autorizacao
do Chefe do Poder Executivo do Municipio, em processo devidamente instruido
pelo setor de Patrimbnio.

2. DO CONTROLE DOS BENS MOVEIS

Para fins de cadastramento e controle serd atribuido aos bens

méveis um numero de tombamento com identificag¢des da Administragdao Municipal.
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O numero de tombamento atribuido a um bem €& certo e

definitivo, nado podendo ser aproveitado em outro bem.

Bens que nao forem passiveis de atribuir fisicamente o numero
de tombamento, devem apenas ter seu registro realizado em software de

Patriménio.

Para cada bem mdével unitdrio com caracteristicas préprias e
definidas serd atribuido um numero de tombamento, ndo se admitindo cadastro

unitdrio para lotes de um mesmo bem.

Todo bem patrimonial sera registrado e incorporado
imediatamente apds seu ingresso no Municipio, mediante a comprovacao de sua

origem, através de documentacdo prépria.

A movimentacdo de bens patrimoniais entre as Unidades, Orgdos,
Departamentos, Divisbes e Setores devera ser realizada via Sistema
Informatizado de Controle de Bens Patrimoniais e/ou comunicagdao ao setor de
Patriménio do Municipio mediante “Termo de Transferéncia de Bens”.Apds a
movimentacao de bens, novo Termo de Responsabilidade deve ser impresso e
assinado pelos responsdveis das unidades, o6rgaos, departamentos, divisdes ou

setores envolvidos na transacao.

Na ocorréncia de roubo, furto, extravio, desaparecimento ou
destruigcao de bens patrimoniais, o Titular de cada Secretaria, Fundo ou

Autarquia deverda determinar:

I - o encaminhamento imediato ao setor de Patrimbnio da
fotocdépia do Boletim de Ocorréncia (BO), devidamente descriminado (marca,

modelo, numero patrimonial do bem) para ser anexado aos autos;

IT - abertura de Sindicédncia Administrativa nos termos do que

dispde o Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

a) Apds a conclusao do procedimento de apuracao dos fatos,
formalmente instruido, o processo seguird para o setor de Patrimbébnio para

providéncias finais.

b) Nos casos em que ficar evidenciada a ocorréncia de crime, o

processo devera ser remetido ao Ministério Publico.
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c) Quando tratar-se de furto serd obrigatdério o acompanhamento

da Procuradoria Geral do Municipio, até o deslinde final da questao.

d) Nao havendo indicios de autoria, <responsabilidade ou
extravio, e quando se tratar de bem cujo valor de mercado for comprovadamente
igual ou inferior a 1% (um por cento) do limite determinado pelo inciso II do
art. 24 da Lei Federal n° 8.666/93, a Comissdo Sindicante apds apuracao dos
fatos, poderd elaborar *“apenas” um relatdério circunstanciado sobre a apuracéao
dos fatos.

Anualmente, servidores que possuam bens em sua
responsabilidade, devem apresentar Inventario atualizado sobre a situagdo dos

bens alocados em suas Unidades, Orgdos, Departamentos, Divisdes ou Setores

3. DA BAIXA DOS BENS MOVEIS

Consiste no conjunto de atividades necessdrias a exclusao de
um bem, considerado inservivel, uma vez que este ndo serve mais a finalidade
para a qual foi adguirido. S&o considerados bens inserviveis aqueles que,
devidamente avaliados, foram classificados como ©ociosos, recuperaveis,
antiecondémicos ou irrecuperaveis, conforme orientacgdes expressas no artigo

3°, do Decreto n° 9.373/2018, onde:

I - ocioso - bem mével que se encontra em perfeitas condicgdes

de uso, mas nao é aproveitado;

IT - recuperdavel - bem mdével que ndo se encontra em condigdes
de uso e cujo custo da recuperagao seja de até cinquenta por cento do seu
valor de mercado ou cuja andlise de custo e beneficio demonstre ser

justificdvel a sua recuperacao;

IITI - antieconémico - bem mével cuja manutencao seja onerosa
ou cujo rendimento seja precario, em virtude de uso prolongado, desgaste

prematuro ou obsoletismo; ou

IV - irrecuperédvel - bem mdével que ndo pode ser utilizado para
o fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo de
ser o seu custo de recuperagao mais de cinquenta por cento do seu valor de
mercado ou de a andlise do seu <custo e Dbeneficio demonstrar ser

injustificdvel a sua recuperagao.
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Em hipdétese alguma serd permitida a destruicdo ou a eliminacéao
de um bem pelo setor responsdavel pelo mesmo, sendo gue, aqueles Dbens
considerados inserviveis deverdo ser devolvidos ao setor de Patrimdnio para a
devida Dbaixa, através de memorando, apds realizados os procedimentos

aprovados por esta instrugdo e outras normas pertinentes.

Quando determinado bem se tornar inservivel, tal fato devera
ser comunicado ao setor de Patrimdénio, que orientard acerca dos procedimentos

e do local a ser enviado o bem (setor de sucata/descarte).

Os bens considerados ociosos, devem ser remetidos ao setor de
Patriménio, para que este informe a todas as wunidades da administracao
publica, e aguarde por intengdo de uso. Apds intencado comunicada, dar-se a

transferéncia do bem.

I - O setor de Patrimbénio, através da Comissdo Permanente de
Avaliacdao de Bens Patrimoniais, fard a avaliacdao de bens inserviveis, os
quais serao desincorporados, quando nao se Jjustificar os procedimentos de

alienacao.

IT - A avaliagdo de Dbens inserviveis se dard conforme a

necessidade da administracao.

IIT - A alienacdo de bens mbéveis se processarda sob forma de
venda (leilao) ou doagao, nos termos do que dispde a Lei Federal n° 8.666, de

21 de junho de 1993.

A alienacgdo de qualquer bem mével dependerd de autorizacgdo do
Chefe do Poder Executivo, em processo devidamente instruido com laudo de

avaliagéo e parecer da Comissao Permanente de Avaliagédo de Bens Patrimoniais.

Sempre que houver Bens Mdéveis em mau estado de conservagao e
sua recuperacgcao seja antiecondmica, conforme legislacao vigente especifica,
apés confirmacado deste fato e efetuadas as devidas avaliagdes, O setor de
Patriménio deverd submetera comissdo de avaliacdo de bens e solicitar
autorizacdo para providenciar a alienacdo e/ou Dbaixa, nos termos desta
instrucéao.

Os bens mdéveis considerados extraviados serao objeto de baixa,
apdés concluidas as providéncias administrativas tomadas para apurar as

responsabilidades.
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I - A Unidade Administrativa responsavel pelo bem extraviado
comunicard de imediato a ocorréncia do fato ao dirigente do érgdo em questao,

apds realizadas as devidas diligéncias para localizagao do bemn.

IT - O bem baixado do patrimbénio municipal por extravio, se
localizado apdés a baixa, serd reincorporado, desde que mantidas as

caracteristicas originais do mesmo.

4. DA TRANSFERENCIA DOS BENS MOVEIS

A transferéncia de bens mdveis ocorrerd somente entre 6rgados
do Municipio e dependerd da anuéncia expressa do dirigente responsavel pelo
6rgao cedente no “Termo de Transferéncia de Bens”, e realizada a movimentacgao

via Sistema Informatizado de Controle de Bens Patrimoniais.

Qualquer transferéncia de Bens Patrimoniais entre dérgaos (ou
unidades) do Municipio deverd ser realizada através do Sistema Informatizado
de Controle de Bens Patrimoniais pela unidade transferidor (a), e/ou a
assinatura pelo responsavel da unidade recebedora no Termo de
Responsabilidade visando a atualizacdo das informagdes no Sistema de Controle

de Bens Patrimoniais.

Sempre que ocorrer transferéncia de bens moveis, um novo termo
de responsabilidade deve ser impresso para os locais de origem e de destino
do bem transferido. Coletando as assinaturas dos responsaveis.

5. AQUISIGOES DE BENS IMOVEIS

A incorporacgdo de bens imdveis as Contas do Ativo Permanente

do Municipio far-se-a através de:
I - compra, desapropriacao, doacgao, permuta, dacao em
pagamento e sentenca judicial, com base no respectivo processo que deu origem

ao fato;

IT - construgao, com base na documentacao obtida apds término

de execugao da obra, e seu respectivo Termo de Recebimento Definitivo;

IIT - adjudicacéao em processo judicial.
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A compra/desapropriacédo de bens iméveis dependera de
autorizacao do Chefe do Poder Executivo, em processo devidamente instruido

pelo setor de Patrimbnio.

Quando o Municipio efetivar a desapropriacao de imdbdvel, este
tomard posse imediatamente, através do setor de Patrimdénio, que repassard a

responsabilidade da posse a Secretaria competente, com a devida documentacgao.

A incorporacdo de bens imdéveis ao patrimdbnio do Municipio sera
feita pelo setor de patrimbnio através de Decreto.Quando se tratar de
terrenos, utilizar de valor de mercado para definir wvalor a ser incorporado.
J& quando se tratar de construcdo, o valor a ser definido deve ser
identificado através do custo da operacdo bem como custos adicionais

realizados a obra.

6. DO CONTROLE DOS BENS IMOVEIS

Para fins de cadastramento e controle, serd atribuido a cada

bem imével um numero de tombamento.

O numero de tombamento atribuido a um bem imével €& certo e

definitivo, nado podendo ser aproveitado em outro bem.

Os bens deverao ser registrados em sistema informatizado,
separando em bens especificos a fracao territorial da predial, nao podendo

este estar tombado em uma Unica identificacao.
O setor de Patriménio manterd cadastro, de todos os bens
iméveis de propriedade do Municipio, bem como dos imdéveis de propriedade de

terceiros ocupados por drgaos da administracdo, classificando-os corretamente

como especiais.

As Secretarias terao responsabilidades quanto ao uso dos bens

imévelis, no admbito dos respectivos érgdos.

7. DA BAIXA DOS BENS IMOVEIS

A baixa de bens imbéveis decorrerda de alienacao, doacgao ou

demolicao.
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A alienacdo de bens imbéveis se processard sob forma de venda,
doagao, dacao em pagamento, permuta ou investidura, nos termos da Lei

Organica do Municipio.

I - A alienagdo de qualquer bem imdével dependerd, além de
prévia autorizacao do Poder Legislativo, de autorizacdo do Chefe do Poder
Executivo, em processo devidamente instruido com laudo de avaliacao,

observada a legislacdo licitatdria, disciplinada pela Lei 8666/93.

IT - O processo de alienacao, sob a forma de permuta, além de
atender ao que determina o paragrafo anterior, devera conter também laudo de

avaliacado dos bens oferecidos ao Municipio.

IIT - O processo de alienacao, sob a forma de dagao em
pagamento, além de conter o laudo de avaliacdo, deverda ser observada a

legislacao especifica do Municipio.

A avaliacao da venda de bens imdéveis de que trata esta
instrugcao serd realizada pela Comissdo Permanente de Avaliacdo de Imdveis

instituida pelo Chefe do Executivo.

8. DO INVENTARIO

Com finalidade de manter atualizados os registros dos Bens
Patrimoniais e a relacdao dos servidores responsaveis por estes nas
respectivas unidades de localizacdo, o setor de Patrimbénio podera proceder

periodicamente elaboracdo de inventdrios através de verificacgdes fisicas.

Os inventdrios deverao considerar, no minimo, a existéncia
fisica e localizacdo correta do bem, a destinacdo do bem (uso) em relacdo a

sua finalidade e o seu estado de conservacgao.

A comissdo de inventdrio de bens méveis e imdvels realizard,
sob a orientacdo e coordenacao do setor de Patriménio do Municipio,
inventarios em Unidades, Orgéaos, Departamentos, Divisdes e Setores

anualmente.

I - Havendo discordéncia entre os registros e a existéncia

real dos bens mévelis encontrados, a comissdao de inventdrio elaborard e
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enviara relatério a autoridade competente, explicando os problemas

encontrados.

IT - De posse dos inventdrios enviados pelos diversos setores
da administracao municipal, o setor de Patriménio providenciard a elaboracao
do Inventdrio Geral Anual dos bens méveis e imdéveis do Municipio com

informagdes suficientes para atualizacdo das pecas contdbeis.

Quanto ao Inventdrio, os bens (materiais) sdo classificados:

I - De consumo: (materiais de consumo): aquele que, em razao
de seu uso corrente e da definicdo da Lei n° 4.320/64, perde normalmente sua

identidade fisica e/ou tem sua utilizacdo limitada a dois anos, quais sejam:

a) Critério da Durabilidade - Se em uso normal perde ou tem

reduzidas as suas condig¢des de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

b) Critério da Fragilidade - Se sua estrutura for quebradicga,
deformdvel ou danificdvel, caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de

sua identidade ou funcionalidade;

c) Critério da Perecibilidade - Se estd sujeito a modificacdes
(quimicas ou fisicas) ou se deteriore ou perca sua caracteristica pelo uso
normal;

d) Critério da Incorporabilidade - Se estd destinado a
incorporagao a outro bem, e nao pode ser retirado sem prejuizo das
caracteristicas do principal. Se «com a incorporagao houver alteracdes
significativas das funcionalidades do Dbem principal e/ou do seu valor

monetdrio, serd considerado permanente;

e)Critério da Transformabilidade - Se foi adguirido para fim

de transformacao;

f)Critério da Finalidade - Se o material foi adquirido para

consumo imediato ou para distribuigdo gratuita.

ITI - Permanente: ainda conforme a Lei n° 4.320/64, considera-

se material permanente o de duracgao superior a dois anos.
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9. DA ATUALIZAQKO PATRIMONIAL

9.1. REAVALIAGAO E REDUGAO AO VALOR RECUPERAVEL

A cada 5 (cinco) anos, <cada classe de Dbens devera ser
reavaliada, nos termos do § 3° do art. 106 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de

marco de 1964

I - Os itens do ativo que sofrerem mudancgas significativas no

valor justo necessitam de reavaliagado anual

IT - Sé&o exemplos de classe de bens, para os fins desta
instrucéao:

a. Terrenos;

b. Edificios operacionais;

c. Estradas;

d. Maguindrio;

e. Redes de transmissao de energia elétrica;

f. Veiculos a motor;

g. Méveis e utensilios;

h. Equipamentos de escritério.

Quando um item do ativo imobilizado for reavaliado por fatores
externos, € necessario que toda a classe de contas do ativo imobilizado a
qual pertence esse ativo seja reavaliada.

Na reavaliacao de bens iméveis, a estimativa do wvalor Jjusto
pode ser realizada utilizando-se o valor de reposigdao do bem devidamente
depreciado. Caso o valor de reposigao tenha como referéncia a compra de um
bem, esse bem deverd ter as mesmas caracteristicas e o mesmo estado fisico do
bem objeto da reavaliagao. Outra possibilidade é considerar como valor de

reposigcao o custo de construcdo de um ativo semelhante com similar potencial

de servigo.
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O laudo técnico ou relatdério de avaliacdo conterd, no minimo,

as seguintes informagdes:

a. Documentacdao com a descricdo detalhada referente a cada bem

que esteja sendo avaliado;

b. A identificacdo contdbil do bem;

C. Quais foram os critérios utilizados para avaliagao do bem e

sua respectiva fundamentacao;

d. Vida util remanescente do bem, para que sejam estabelecidos

0s critérios de depreciacao ou de exaustao;

e. Data de avaliacao; e

f. A identificacdo do responsavel pela reavaliacao.

O registro da reavaliacao dos bens é de responsabilidade da
Divisdao de Patriménio do Municipio, podendo ser realizada por meio da
elaboracao de um laudo técnico por perito ou entidade especializada, ou ainda

por meio de relatdrio de avaliacao realizado por uma comissao de servidores.

Quando um item do ativo imobilizado é reavaliado, a
depreciacdo acumulada na data da reavaliacdo deve ser eliminada contra o
valor contdbil bruto do ativo, atualizando-se o seu valor liquido pelo valor
reavaliado. O valor do ajuste decorrente da atualizagao ou da eliminagao da
depreciacdo acumulada faz parte do aumento ou da diminuig¢dao no valor contdbil

registrado.

Quando o bem atingir a vida util definida para sua utilizacao
e o bem ainda apresentar condigcdes de uso, uma nova avaliacdo deve ser
realizada e uma nova vida Util deve ser definida para o bem.

9.2.DEPRECIAGAO, EXAUSTAO E AMORTIZAGAO

Mensalmente o setor de Patrimbnio deve providenciar a redugao

linear dos bens, que correspondem a:
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a) Depreciacao: Bens tangiveis;

b) Exaustdo: Bens oriundos de recursos esgotdveis;

c) Amortizacao: Bens intangiveis.

Cada bem deve ser depreciado no més seguinte ao seu

tombamento, nao havendo parcela de depreciacao proporcional no primeiro més.

Para realizar o processo de redugdao linear ¢é necessdrio
possuir valor de aquisigao do bem, expectativa de vida util e valor residual,
e sua forma de realizacdo da reducdo linear dos bens se darda através das

cotas constantes.

Para compor a vida Util do bem, bem como o percentual de valor
residual, deve-se observar o constante na tabela de wvida util para todas as
naturezas de bens cadastradas em sistema informatizado, conforme Anexo I

desta Instrucdao Normativa.

VI - CONSIDERAgéES FINAIS

A expedicao do presente ato normativo, visando regulamentar os
sub-sistemas administrativos (procedimentos de controle e rotinas), detém
eficdcia plena e imediata, devendo ser integralmente aplicado no sub-sistema
administrativo que compde o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo

Municipal e Administracdo Direta/Indireta.

Esclarecimentos adicionais gerados em razao desta Instrugao
Normativa deverao ser solucionados pela Secretaria Municipal de Gestao,

Planejamento e Financas, e pela Controladoria Geral do Municipio - CGM.

Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua

publicacéo.

Registra-se, Publica-se e Cumpra-se.

Ipiranga do Norte, 30 de outubro de 2020.

Jonathan da Silva Telles
Controlador Interno
Controladoria Geral do Municipio - CGM
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